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Usługa cateringowa na potrzeby spotkania z interesariuszami w ramach projektu INVOLVIM - 

„Wolontariat i wsparcie dla pracujących osób z zagranicy” (Informal and Voluntary Services for 

Work Based Immigrants) dofinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju 

Regionalnego w ramach programu Interreg Europa 2021-2027 

 

 

 

I. ZAKRES ZAMÓWIENIA 

 

- termin – 13 stycznia 2026 r., rozpoczęcie spotkania o godz. 10:00 

- miejsce - sala konferencyjna na ul. Synagogalnej 4/3 pok. 12, 09-400 Płock. 

- liczba uczestników - 25 osób. 

- serwis kawowy: zapewnienie wysokiej jakości kawy wyłącznie ziarnistej (1 opakowanie min. 

700g) oraz min. 3 rodzajów herbat w saszetkach (wg smaku), w tym herbata czarna, z 

uwzględnieniem dodatków w postaci: mleko, cytryna, serwetki.  

- przekąski słodkie: min. 75 szt. łącznie, np. croissanty, ciasteczka drożdżowe, muffinki - wyłożone 

na eleganckich paterach 

- przekąski słone: min. 80 szt., np. mini burgery, tartinki, kanapki, przy czym nie należy 

wykorzystywać wędlin dojrzewających, surowej cebuli i śledzia - wyłożone na eleganckich paterach 

- dostarczenie ww. produktów do wskazanego wyżej miejsca w godz. 09:00-09:30 w dniu 13 

stycznia 2026 r. 

- przestrzeganie przepisów prawnych i sanitarnych w zakresie przechowywania artykułów 

spożywczych, przewozu, przygotowywania i podawania posiłków, 

- estetyczna prezentacja dań/ przekąsek, dbałość o wysoką jakość produktów 

 

UWAGA - NIE WYMAGAMY: 
- zapewnienia wrzątku, cukru, naczyń, sztućców, urządzeń zapewniających gorącą wodę (warnik/ 

czajniki itp.) i niezbędnej obsługi (wyłożenia zastawy, produktów, zabrania naczyń, uprzątnięcia 

stanowiska itp.).  

- obsługi kelnerskiej w trakcie spotkania 

 

II. PROJEKTOWANE WARUNKI UMOWY 

 

§ 1 

PRZEDMIOT UMOWY 
1. Zamawiający zamawia, a Wykonawca zobowiązuje się do realizacji zamówienia na rzecz 

Zamawiającego zgodnie z ofertą Wykonawcy (ID………………), na warunkach określonych w 

niniejszej umowie dotyczącej ………………… 

2. Do niniejszej umowy nie ma zastosowania ustawa z dnia 11 września 2019 roku Prawo 

zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 wymienionej 

ustawy.  
3. Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiednie warunki, środki, wiedzę i doświadczenie konieczne 

do właściwego wykonywania swoich obowiązków określonych w umowie oraz zobowiązuje się do 

ich wykonania z należyta starannością, wynikającą z zawodowego charakteru prowadzonej przez 

siebie działalności gospodarczej, zgodnie ze współczesną wiedzą techniczną oraz w oparciu o 

obowiązujące przepisy, normy i standardy. 

§ 2 
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1. Termin dostawy przedmiotu zamówienia ………….. 

2. Ewentualną niezgodność jakościową i/lub ilościową dostarczanego przedmiotu zamówienia 

Zamawiający zgłosi w momencie dostarczenia cateringu do wskazanego miejsca. Wykonawca 

zobowiązuje się do niezwłocznej naprawy wskazanych niezgodności z opisem przedmiotu 

zamówienia. 

 

§ 3 

WYNAGRODZENIE 
1. Za zrealizowanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w 

wysokości ………….. zł brutto (słownie: ……………………… zł brutto). 

2. Wynagrodzenie współfinansowane jest przez Unię Europejską ze środków Europejskiego 

Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach programu Interreg Europa 2021-2027. 
3. Rozliczenie przedmiotu umowy nastąpi na podstawie faktury wystawionej przez Wykonawcę, przy 

czym podstawą do wystawienia faktury jest protokół zdawczo – odbiorczy podpisany przez 

koordynatora projektu oraz przedstawiciela Wykonawcy. 

4. Wykonawca wystawia fakturę na: Gmina - Miasto Płock, 09 – 400 Płock, Pl. Stary Rynek 1. 

5. Wykonawca zobowiązany jest do wskazania w wystawionej fakturze numeru umowy, której 

faktura dotyczy wg centralnego rejestru umów.  

6. Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie w terminie 30. dnia od daty wpływu do 

Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury z zastrzeżeniem ust. 3. W uzasadnionych 

przypadkach Zamawiający dopuszcza, możliwość przyspieszenia płatności za wystawione faktury. 

Zamawiający zastrzega, iż możliwość dokonania zapłaty przed terminem będzie uzależniona od 

jego sytuacji ekonomiczno – finansowej. 

7. Zapłata wynagrodzenia będzie przekazana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy 

wskazany na fakturze VAT. 

8. Strony zgodnie ustalają, że zapłata następuje z chwilą obciążenia rachunku bankowego 

Zamawiającego.  

9. Wykonawca oświadcza, że jest/nie jest* czynnym podatnikiem podatku VAT. 

* § 3a stosuje się jeśli Wykonawca oświadczy, że jest czynnym podatnikiem podatku VAT, jeśli 

Wykonawca oświadczy że nie jest czynnym podatnikiem podatku VAT wówczas § 3a nie stosuje się.  

 

§ 3a 

1. Zamawiający oświadcza, że będzie realizować płatności za faktury z zastosowaniem mechanizmu 

podzielonej płatności tzw. split payment. Zapłatę w tym systemie uznaje się za dokonanie płatności 

w terminie ustalonym w § 3 ust. 6 umowy.  

2. Wykonawca oświadcza, że numer rachunku rozliczeniowego wskazany we wszystkich fakturach, 

które będą wystawione w jego imieniu, jest rachunkiem, dla którego zgodnie z Rozdziałem 3a 

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Prawo Bankowe (Dz. U. 2023 r. poz 2488 ze zm.) prowadzony jest 

rachunek VAT oraz że rachunek ten znajduje się w wykazie podmiotów, o którym mowa w art. 96 b 

ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. 2024 r. poz. 361 ze zm.) tzw. 

białej liście podatników VAT.  

3. Jeżeli Zamawiający stwierdzi, że rachunek wskazany przez Wykonawcę na fakturze nie spełnia 

wymogów określonych w ust. 2 niniejszego paragrafu, Zamawiający wstrzyma się z dokonaniem 

zapłaty za realizację Przedmiotu Umowy do czasu wskazania innego rachunku przez Wykonawcę, 

który będzie spełniał warunki określone w § 3a ust. 2 umowy. W takim przypadku Wykonawca 

zrzeka się prawa do żądania odsetek za opóźnienie płatności za okres od pierwszego dnia po upływie 

terminu płatności wskazanego w § 3 ust. 6 umowy do 7-go dnia od daty powiadomienia 

Zamawiającego o numerze rachunku spełniającego wymogi z § 3a ust. 2 umowy. 

4. Wykonawca ponosi wyłączną odpowiedzialność za wszelkie szkody poniesione przez 

Zamawiającego w przypadku, jeżeli oświadczenia i zapewnienia zawarte w § 3a ust. 2 oraz ust. 3 

okażą się niezgodne z prawdą.  

5. Wykonawca zobowiązuje się zwrócić Zamawiającemu wszelkie obciążenia nałożone na 

Zamawiającego oraz zrekompensować szkodę, jaka powstała u Zamawiającego na skutek 

niezastosowania zapisów ust. 2- 4 przez Wykonawcę. 

 

§ 3 b** 

I wersja (faktura ustrukturyzowana) 
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1. Wykonawca oświadcza, że wystawi ustrukturyzowaną fakturę/faktury, o których mowa w ustawie 

z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach 

na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publicznoprywatnym (Dz. U. 2020 poz. 1666, ze 

zm.). Faktury ustrukturyzowane należy przesyłać na Platformę Elektronicznego Fakturowania na 

adres skrzynki PEPPOL NIP: 7743135712. 

2. Zamawiający informuje, że na podstawie art. 4 ust. 4 nie wyraża zgody na wysyłanie innych 

ustrukturyzowanych dokumentów elektronicznych, o których mowa w art. 2 pkt 3 ustawy określonej 

w ust. 1, za pośrednictwem platformy elektronicznego fakturowania. Przedmiotowy zapis nie 

zwalnia Wykonawcy z obowiązku przedłożenia wszystkich wymaganych niniejszą umową 

dokumentów niezbędnych do prawidłowego rozliczenia umowy.  

3. Jeżeli Wykonawca w trakcie realizacji umowy podejmie decyzję o zmianie formy rozliczenia na 

fakturę/faktury papierowe, zobligowany jest powiadomić o tym fakcie Zamawiającego na adres e-

mail: justyna.witkowska@plock.eu najpóźniej ostatniego dnia przed wystawieniem faktury.  

4. Powyższe zapisy można stosować odpowiednio do podwykonawców zgodnie z art. 2 pkt 5 lit. d) 

ustawy określonej w ust. 1.  

lub  

II wersja (faktura papierowa) 

1. Wykonawca oświadcza, że wystawi fakturę/faktury papierową. 

2. Zamawiający informuje, że na podstawie art. 4 ust. 4 nie wyraża zgody na wysyłanie innych 

ustrukturyzowanych dokumentów elektronicznych, o których mowa w art. 2 pkt 3 ustawy z dnia 9 

listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na 

roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. 2020 poz. 1666, ze 

zm.), za pośrednictwem platformy elektronicznego fakturowania. Przedmiotowy zapis nie zwalnia 

Wykonawcy z obowiązku przedłożenia wszystkich wymaganych niniejszą umową dokumentów 

niezbędnych do prawidłowego rozliczenia umowy. 

3. Jeżeli Wykonawca w trakcie realizacji umowy podejmie decyzję o zmianie formy rozliczenia na 

fakturę/faktury ustrukturyzowane, zobligowany jest powiadomić o tym fakcie Zamawiającego na 

adres e-mail: justyna.witkowska@plock.eu najpóźniej ostatniego dnia przed wystawieniem faktury.  

4. Powyższe zapisy można stosować odpowiednio do podwykonawców zgodnie z art. 2 pkt 5 lit. d) 

ustawy określonej w ust. 2. 

** (I lub II wersja będzie miała zastosowanie w zależności od oświadczenia złożonego w ofercie). 

§ 4 

KLAUZULA INFORMACYJNA 
1. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z klauzulami RODO beneficjenta i zamawiającego, 

dołączonymi do zaproszenia do składania ofert. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania przepisów związanych z ochroną danych 

osobowych, a w szczególności Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE. 

 

§ 5 

KARY UMOWNE, ODSTĄPIENIE OD UMOWY 
1. Wykonawca zobowiązany jest zapłacić Zamawiającemu karę umowną za zwłokę w dostawie 

przedmiotu umowy, jeżeli zwłoka wynika z okoliczności, za które odpowiedzialność ponosi 

Wykonawca, w wysokości 5% całkowitego wynagrodzenia brutto, określonego w umowie, za 

każdy dzień zwłoki, licząc od dnia upływu terminu dostawy określonego w umowie. 

2. Wykonawca zobowiązany jest zapłacić Zamawiającemu karę umowną za odstąpienie od umowy 

przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, w wysokości 25% 

wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1. 

3. Naliczenie kary umownej nastąpi na podstawie noty księgowej (obciążeniowej) wystawionej przez 

Zamawiającego. 

4. Termin płatności noty księgowej zawierającej obciążenie z tytułu nałożonej kary umownej wynosi 

7 dni od dnia doręczenia jej Wykonawcy (Stronie). 

5. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z przysługującego mu wynagrodzenia 

ustalonego w umowie zawartej z Zamawiającym. 

6. Łączna wysokość kar umownych nie może być większa niż 30 % ustalonego wynagrodzenia brutto, 
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o którym mowa w § 3 ust. 1. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość 

zastrzeżonych kar umownych na zasadach ogólnych. 

 

§ 6 

ZMIANY UMOWY 
1. Wszystkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej bądź elektronicznej, opatrzonej 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, w postaci aneksu,  pod rygorem nieważności. 

2. Zamawiający dopuszcza możliwość dokonania w umowie następujących zmian: 

1) terminu realizacji przedmiotu umowy w przypadku wystąpienia poniższych okoliczności: 

a) zaistnienie działań wojennych, aktów terroryzmu, rewolucji, przewrotu wojskowego lub 

cywilnego, wojny domowej, skażeń radioaktywnych, z wyjątkiem tych które mogą być 

spowodowane użyciem ich przez wykonawcę, 

b) zaistnienie klęski żywiołowej, jak huragany, powodzie, trzęsienie ziemi, bunty, niepokoje, 

strajki, 

c) sytuacji epidemiologicznej związanej z epidemią, pandemią, 

d) w przypadku braku dostępności, którejś z pozycji asortymentu określonego w Opisie 

przedmiotu zamówienia, jednak nie dłuższego niż 30 dni od daty podpisania umowy, 

 

2) dostarczanego zakresu cateringu, w przypadku, gdy będzie on trwale niedostępny, nie z winy 

Wykonawcy, pod warunkiem, że zaproponowany przez Wykonawcę asortyment zamienny 

będzie spełniał parametry wskazane przez Zamawiającego w Opisie przedmiotu zamówienia 

oraz będzie posiadał właściwości równorzędne lub lepsze od zaoferowanego wcześniej 

asortymentu oraz nie spowoduje zwiększenia wynagrodzenia Wykonawcy. 

3) nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ 

na realizację Przedmiotu umowy. 

 

 

 

Forma elektroniczna dokumentu: 

W przypadku gdy umowa będzie zawierana w formie elektronicznej, tj. podpisywana będzie przez Strony 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, niniejszy wzór umowy zmodyfikowany zostanie w 

następującym zakresie: 

1) w komparycji Umowy, pominięty zostanie zapis o dacie zawarcia Umowy; 

2) pominięte zostaną postanowienia §7 ust. 4 Umowy; 

3) w Umowie zawarte zostaną następujące postanowienia: 

a) datą zawarcia Umowy jest data złożenia oświadczenia woli o jej zawarciu przez 

ostatnią ze Stron, stosownie do wskazania znacznika czasu ujawnionego w 

szczegółach dokumentu zawartego w postaci elektronicznej; 

b) Umowa sporządzoną jest w formie elektronicznej i podpisana przez każdą ze 

Stron kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

 

 

 


